
Guia do Mercado — Evento de 
Matchmaking UE-ALC sobre produtos 

farmacêuticos 

 

Como registar e solicitar reuniões — um guia passo a 
passo para os participantes 

 

Caro participante, este documento orientá-lo-á durante o processo de registo na 
plataforma do mercado.  

Uma vez registado o seu perfil, a equipa organizadora procederá à validação ou não do 
seu perfil com base nas condições estipuladas. 

Após esta validação, pode contactar os seus homólogos e solicitar reuniões B2B. As 
reuniões podem ser marcadas para um periodo de 5 meio dias, entre 27 e 31 de 
março.  

Queira reservar as suas reuniões de acordo com as etapas indicadas no presente 
documento. Este é o passo mais importante para ter a oportunidade de falar com as 
suas contrapartes. 

Contamos com a vossa colaboração para tornar este Matchmaking um grande êxito. 

 

FASE 1:  2-24 DE FEVEREIRO — INSCRIÇÃO! 

Entre em https://eu-lac-business-marketplace-matchmaking.b2match.io e clique no 
botão «Register» no topo do ecrã (à direita) ou na página inicial. 



 
 

 

Selecionar a língua: No topo do ecrã, à direita, perto do botão «Register», poderá 

escolher uma língua e inscrever-se em inglês, português, espanhol ou francês. 

 

 

Introduza o seu email profissional: Depois de clicar no botão de inscrição, ser-lhe-á 

pedido que introduza o seu email profissional.  

 
= = > Por favor tenha em conta que apenas serão aceites emails profissionais.  

 

 

O passo seguinte consistirá em introduzir uma palavra-passe e aceitar os “Terms and 

conditions”. Em seguida, clique em «Continue»: 



 

FASE 2: 2-24 DE FEVEREIRO — CRIAR O SEU PERFIL 

Escolha o tipo de participação entre a UE e a América Latina e as Caraíbas: 

 
 

Preencha as informações relacionadas com o seu perfil: Durante esta etapa, criará o 

seu perfil. Por favor, leia atentamente as perguntas. 



 
Preste especial atenção ao preencher os dados relativos à sua entidade. As 

informações devem referir-se à entidade no seu conjunto e não apenas ao 

departamento ou unidade para o qual trabalha. Por favor, certifique-se de que introduz 

todos os domínios de atividade da sua entidade.  

 
Ser-lhe-á então solicitado que preencha as perguntas relativas à sua área de 

conhecimentos.  



 
 

A diferença entre a área de atividade da sua entidade e a sua área de experiência 

pessoal será importante para poder filtrar corretamente as informações e 

encontrar potenciais parceiros. 

Sugerimos também que inclua (upload) os produtos/serviços que oferece e os 

que procura no mercado para que o seu perfil se destaque mais. 

 

Durante a última etapa da sua inscrição, poderá planear a sua participação. Escolha as 

sessões em que gostaria de participar. As faixas horárias disponíveis são as 14h00-

19h00 (hora da Europa Central), de 27 a 31 de março. 

 
 

FASE 3: 24 DE FEVEREIRO — 6 DE MARÇO — VALIDAR OU REJEITAR O SEU 

PERFIL 

 



 

Parabéns! Está registado!  

 

A partir dessa data, o organizador do evento irá examinar o seu perfil. Se preencher 

todas as condições estabelecidas na plataforma, o seu perfil será ativado e receberá 

uma notificação. Chama-se a atenção para o facto de o organizador poder solicitar 

informações adicionais se tal for necessário para poder examinar o seu perfil. 

 

Assim que o seu perfil estiver ativo, participará oficialmente neste evento.  

 Em 6 de março, o período de marcação das reuniões estará aberto e poderá ver 

outros perfis, contactar outros participantes e enviar pedidos de 

reuniões/reuniões.  

 

 

FASE 4: 6-26 DE MARÇO: RESERVAR AS SUAS REUNIÕES 

 

Consulte o separador “Paricipant tab” para verificar quem está a participar no mercado. 

Navegue na lista de participantes. Do lado direito, poderá   . 



 
 

Consulte o Mercado, veja o que outros participantes oferecem ou procuram.  

 

 

 

Para solicitar uma reunião, explore a lista de participantes. 



 

 

Ao clicar no nome do participante, abrir-se-á uma janela com as informações relativas a 
esse participante: 

 



 

Ao clicar no nome da organização (por baixo do nome do participante), irá abrir a 
página das entidades.  

 
 

Clique em Request meeting para solicitar uma reunião. Ao enviar o pedido de reunião, 
escreva uma breve mensagem ao seu potencial homólogo, enviando e indicando por 
que razão está interessado em realizar a reunião. Tal poderá aumentar as suas 
possibilidades de a contraparte em questão concordar com uma reunião consigo. A 
reunião terá lugar em «pendidng mode» até o outro participante (contraparte) aceitar ou 
cancelar o pedido. 



Quando recebe um pedido de reunião de outro participante, não se esqueça de o 

ACEITAR ou REJEITAR. É importante que reveja regularmente as suas reuniões 

pendentes (pending mode)! 

 

Queira notar que também pode solicitar novas reuniões com o mesmo participante 

entre 27 e 31 de março.  

 

 

 
 

 

 

FASE 5: 27-31 DE MARÇO — REUNA-SE COM O SEU HOMÓLOGO!  

Na Meeting tab poderá ver todas as suas reuniões. Teste, por favor, o microfone e 
câmara de forma a estar preparado para as reuniões.  

 



 
 

Não se esqueça de verificar a Agenda, na qual pode ver as sessões onde está previsto 
que participe. 

 
 

 

Ou o separador Entity para ter uma visão global das entidades participantes. 



 

 

 

FASE 6: INÍCIO DE ABRIL — PREENCHER O INQUÉRITO 

Preencha o inquérito de satisfação para nos ajudar a melhorar! 

 

— 

Contacte o organizador do evento: eu-lac.pharma@videlio-events.com se não 

conseguir marcar reuniões. 

É importante verificar o conteúdo de cada email recebido de noreply@b2match.com, a 

fim de ter conhecimento de instruções ou notícias adicionais. 

 

mailto:eu-lac.pharma@videlio-events.com
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