
Guía Marketplace – UE-ALC 
matchmaking event sobre productos 

farmacéuticos 

 

Cómo inscribirse y solicitar reuniones – una guía paso a 
paso para los participantes 

 

Estimado participante, este documento le guiará durante el proceso de inscripción a la 

plataforma marketplace.  

Una vez haya registrado su perfil, el equipo organizador procederá a la validación o no 
del mismo en base a las condiciones estipuladas. 

Tras esta validación, podrá ponerse en contacto con sus contrapartes y solicitar 
reuniones B2B. Las reuniones se podrán reservar para 5 medios días entre el 27 y el 31 

de marzo.  

Por favor reserve sus reuniones siguiendo los pasos indicados en este documento. Es el 
paso más importante para tener la oportunidad de hablar con sus contrapartes. 

Contamos con su amable cooperación para que este matchmaking event sea un gran 

éxito. 

 

PASO 1:  2  – 24 FEBRERO – INSCRIPCION! 

Vaya a https://eu-lac-business-marketplace-matchmaking.b2match.io y haga click 
(pinche) en el botón  ‘Register’ que aparece en la parte superior de la pantalla (hacia la 
derecha) o en la Página de inicio (Home Page). 

https://eu-lac-business-marketplace-matchmaking.b2match.io/


 
 

 

Elija su idioma: En la parte superior de la pantalla, a la derecha, cerca del botón 

“Register”, podrá elegir idioma y realizar la inscripción en inglés, portugués, español o 

francés. 

 

 

Introduzca su email profesional: Después de hacer click en el botón de inscripción, se le 

pedirá que introduzca su email profesional.  

 
==> Por favor tenga en cuenta que solo los emails profesionales (corporate business email 

addresses) serán aceptados.  

 

 

El siguiente paso será introducir una contraseña (password) y aceptar los ‘Terms and 

conditions’. Después haga click en “continue”: 



 

PASO 2: 2  – 24 FEBRERO – CREE SU PERFIL 

Por favor elija el tipo de participación entre UE y América Latina y Caribe: 

 
 

Complete la información relativa a su perfil: Durante este paso creará su perfil. Por favor 

lea las preguntas atentamente. 



 
Preste especial atención al completar los detalles relativos a su entidad. La información 

ha de referirse a la entidad en su conjunto y no solo al departamento o unidad para la 

que trabaja. Por favor asegúrese que introduce todas las áreas de actividad de su 

entidad.  

 
Posteriormente se le solicitará completar preguntas relativas a su área de experiencia 

(expertise).  



 
 

La diferencia entre el area de actividad de su entidad y su área de experiencia 

personal será importante para poder filtrar correctamente la información y así 

encontrar potenciales socios. 

Sugerimos también incluir (upload) los productos/servicios que ofrece y aquellos 

que está buscando en el marketplace para que su perfil sobresalga. 

 

Durante el último paso de la inscripción, programará su participación. Elija las sesiones 

a las que desearía participar. Las franjas horarias disponibles son 14:00 -19:00 CET 

desde el 27 al 31 de marzo. 

 
 

PASO 3: 24  FEBRERO – 6 MARZO – VALIDACION O RECHAZO DE SU PERFIL 

 

 



Enhorabuena! Está registrado!  

 

A partir de ese momento el organizador del evento examinara su perfil. Si cumple todas 

las condiciones establecidas en la plataforma su perfil será activado y recibirá una 

notificación. Por favor tenga en cuenta que el organizador podría solicitar información 

adicional en caso que esta sea necesaria para poder examinar su perfil. 

 

Una vez que su perfil esté activo, estará oficialmente participando a este evento.  

 El 6 de marzo se abrirá el período para reservar reuniones y podrá ver otros 

perfiles, ponerse en contacto con otros participantes y enviar solicitudes de 

encuentros/reuniones.  

 

 

PASO 4: 6 – 26 MARZO: RESERVE SUS REUNIONES 

 

Vaya a la “Participant tab” para verificar quiénes están participando en el marketplace. 

Explore (browse) la lista de participantes. A la derecha podrá ￼ ￼

￼.  

 



 
 

Verifique el Marketplace, vea lo que otros participantes están ofreciendo o buscando.  

 

 

 

Para solicitar una reunión, explore la lista de participantes. 



 

 

Clicando en el nombre del participante se abrirá una ventana con la información relativa 
a ese participante: 

 



 

Clicando en el nombre de la organización (debajo del nombre del participante) se abrirá 
la página de las entidades.  

 
 

Clique en Request meeting para solicitar una reunión. Al enviar la solicitud de reunión, 
escriba un mensaje corto a su potencial contraparte presentándose e indicando por qué 
está interesado en tener esa reunión. Esto podría aumentar sus posibilidades de que la 
contraparte en cuestión acepte mantener una reunión con usted. La reunión estará en  
“pending mode” hasta que el otro participante (contraparte) acepte o cancele la solicitud. 



Cuando usted reciba una solicitud de reunión de otro participante, no se olvide de 

ACEPTAR o RECHAZAR la misma. Es importante que revise regularmente sus 

reuniones pendientes (pending mode)! 

 

Tenga en cuenta que puede también pedir reuniones de seguimiento con el mismo 

participante entre el 27 y el 31 de marzo.  

 

 

 
 

 

 

PASO 5: 27- 31 MARZO – REUNASE CON SU CONTRAPARTE !  

En la Meeting tab, podrá ver todas sus reuniones. Realice un test de Micrófono y Cámara 
para estar preparado para las reuniones.  

 



 
 

No se olvide de revisar la agenda donde podrá ver las sesiones a las que está previsto 
que participe.  

 
 

 

O la Entity tab para tener una visión general/resumen de las entidades que están 
participando. 



 
 

 

PASO 6: INICIOS DE ABRIL – RELLENE LA ENCUESTA 

Por favor complete la encuesta de satisfacción para ayudarnos a mejorar! 

 

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

Contacte al organizador del evento: eu-lac.pharma@videlio-events.com si no consigue 

reservar reuniones. 

Es importante que verifique el contenido de cada email recibido de 

noreply@b2match.com para estar al tanto de instrucciones o noticias adicionales. 

 

mailto:eu-lac.pharma@videlio-events.com
mailto:noreply@b2match.com

